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FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

 

*Anotar en la agenda  los eventos y actividades diarias. 

*Informa a la presidencia del evento o actividad próxima a la que debe asistir. 

*Toma fotografías y video de las actividades que realiza la presidenta o personal de las áreas y centros 

del SMDIF. 

*Tomar nota de datos e información relevante. 

*Redactar boletín de prensa. 

*Edición y selección de material fotográfico. 

*Enviar por correo electrónico, el boletín de prensa y las fotografías, a los medio de comunicación: 

radio, televisión, periódico y revistas. 

*Creación de galerías fotográficas en redes sociales. 

*Monitoreo de medios de comunicación impreso y digitales para corroborar que se publiquen las notas 

y además que se maneje la información correcta. 

*Redacción de síntesis informativa diaria. 

*Informar a la presidenta de la información que se publica en los medios. 

*Manejo y control del archivo Hemerográfico de las notas relacionadas con el SMDIF. 

*Elaboración de estrategias e implementación de estas para la proyección de las actividades de SMDIF. 

 


